
                                                              

 

  

 ساعدات لهم. ـ مــ رف الــ ات وصـــ دم ـــ خ ـــ سياسة تنظيم العلاقة مع المستفيدين وتقديم ال

 

 الرابعة الطبعة  
 م2024



 
  

 

 

2 

 لائحة المشتريات 2

 

 

 نموذج المستندات المطلوب للمستفيدين 

  اسم مقدم الطلب 

  رقم اخر   رقم الجوال  

  العنوان 

 ملاحظات  المستند  م

  كرت العائلة )الجديد( مع الأصل للمطابقة. صورة من بطاقة   1

  صورة من البطاقة الوطنية الجديدة مع الأصل للمطابقة.  2

3  .) ي
ون    إثبات السكن )صك ملكية أو عقد إيجار الكتر

  اثبات تعريف المدارس  4

5 ) ي
  برنت من الجوازات من ابشر )لوحة معلومانر

6  .   برنت المعلومات من أبشر

  إثبات الدخل )راتب(. )تعريف بالراتب(  7

8  )   إثبات الدخل )ضمان(. )موقع الضمان الاجتماعي

  إثبات الدخل )تقاعد(. )موقع مؤسسة التقاعد( 9

  إثبات الدخل )تأمينات(.  )موقع التأمينات( 10

  مباشر البنوك( ورقة حساب بنكي )آيبان(. )عن طريق البنك او  11

  صور من صك الطلاق. )خاص بالمطلقات( 12

ي كرت العائلة(  13
  صوره من شهادة الوفاة. )الارامل ويستثن  من يوجد ف 

14  ) . )اشة سجي     اثبات مشهد للسجي  
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 لائحة المشتريات 3

 المقدمة 
إلى الختملز والإبداع في برامجها وخدماتها لختتواكب مع رؤ تها ورسععععالختها وم    بأم الخدومتسعععععي  علة الخير ا   ة  

ذلخك شمولخلة ا دمات الختي تقدمها لخلمسععععععععععتلألد   م  ا سععععععععععر الخلأق ذ وا رامي والم لقات وذو  ا  تلا ات  
  كمهم.ا اصة وا  تام وم  في 

الخبعا ع  ا  تمعايما سعار    إنتهعد  ذع ا الخحة عة إلى ققلل الخفععععععععععععععلأعايملعة والخععدالخعة في تقعد  ا عدمعة  لع   
يممللععات الخب عع  المكتلم والملععدالا لخل ععا ت لخلت قل م   ععالختهععا وتلمع ا تلععا ععاتهععا يم   ر ل يمر ل  عع  
ا تمايما متخصععو وإ راتات ع ععع ااةما لخلمرا عة والخت د   المسععتمرك لخلت كد م   الخة الخلأتة المسععتهديمة  

 وسهولخة إ صال خدمات الجمعلة لهم.
ققلل ذلخك  كون بتقد  ا دمة يم   ر ل يممللات الخصر  الإلخكترولا بالخت و ي الخسر ع يملي  ساب المستلألد  

ونسعي إلى أن تكون خدمة المسايمدات الخعلنلة يم   ر ل ا دمة الإلخكترونلةك وتمكين   الخنقد ةكلخلمصرويمات  
 المستلألد م  مدى است قاقه وا ستلأااذ م  خدمات الجمعلة. 

لختنظلم الخعمي م   7/2/2021بتار خ    1لخ لخك تم ايمتماا ذ ا الخحة ة م  قبي مجلع الإاارذ في  لسته رقم  
 ويمل ضوابط ومعا   واض ة وسهلة لخلعاملين في الجمعلة و لخ الخلم ا دمة م  المستلألد   م  خدمات الجمعلة. 

 م 2023-8-3م وتار خ 2023-8وتم الموايمقة يملي الختعد ي في مح ر مجلع رقم 
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 لائحة المشتريات 4

 الـتـعريـفـات:الأول: الـفصـل 

 .المفردات الواردة في اللائحة الأولى:المادة 

م     لخلمستلألد وسلاسات وبرامج الخريما ة ا  تمايملة  ذا الخقوايمد والخ وابط الختنلأل  ة المنظمة  ذدا  الخحةع عة:
 .الجمعلةخدمات 

 .ذو كي م   رغب في الحصول يملي خدمات الجمعلة المتقدم: 

  −اون أيمراا أسرته م  أ  مصدر سوات أكان   شهريا أو   سنويا )راتب  ذو ما  تقاضاا المتقدم شخصلا   الخدخي:
 ا.وغ ذ (− الخت ملنات ا  تمايملة -ضمان – تقايمد 

 ة ويمل الخحة ة ا ساسلة لخلجمعلة.الجمعلن اق خدمات الجمعلة ذو المحلط الجغرافي الخ   تفمله خدمات 

 كي م   قوم يملي إيمالخة ا سرذ و    ست لع تويم  كامي ا  تلا ات. ذو   المستلألدذ: رب ا سرذ 

 .كي م  أصلب بمرض و   ست لع الخعمي بسببه بمو ب تقر ر  لم  المر ض:

 كي م  أصلب بمرض نلأسا بمو ب تقر ر  لم صاار م  مستفلأي  كوما و   ست لع الخعمي  الخنلأسا:المر ض 

 .ذو الخ   أصابه نقو أو قصور يم  الإنسان الخسو  في بدنه أو يمقله المعاق:

 ويماته.ذا كي امرأذ توفي يمنها زو ها ولم تتزوج بعد  ا رملة:

 م  ثبت  حقها بصك شريما  الم لقة:

يمح ذا م لقة و  ذا زو ة و ثبت ذلخك بصك شريما أو إيمااذ    و ح كالمرأذ الختي  هجرذا زو ها   ذجرا    المعلقة:
 .م   هة ذات اختصاص مع ايمتماا لجنة الجمعلة

و   عر  موضعه و لاته وموته و ثبت ذلخك  أثرا,وخلأا يمللهم  يماةلهاكوذا الختي انق ع خير   المتغلب:أسرذ 
 .بمستند رسما م  إ دى  هات ا ختصاص

 ذا الختي يماةلها ااخي الخسج  و ثبت ذلخك بإيمااذ رسملة م  الخسج  سجين:أسرذ 
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 لائحة المشتريات 5

إلى  د   والإناثيماما    26الختابع: ذو أ د أيمراا ا سرذ م  لم  تويمر لخد ه اخي خاص به ولم  بلغ م  الخ كور 
 الخزواج.

 ذا الختي يماةلها يماقد ا ذللة بسبب الإامان و ثبت ذلخك بتقار ر  بلة م  مستفلأي  كوما مدم :أسرذ 

 الجمعلة. و قصد به  عا قلد المستلألد م  خدمات  الجمعلة:ا ستبعاا م  

 .م   عول نلأسه يمقط يالخلأرا ة: كالحالخة 

ذو تغل  الحقلقة في بلان  وذر  وفي محرر بإ دى الخ رق الختي نو يمللها الخنظام   تغل ا م  ش نه أن  الختزو ر:
ضررا في الخغ  أو   نلأعا لخنلأسه مع نلة استعمال المحرر في ما زور م  أ له  .يحدث  

 .يماما   يمفرسبعة  ( 17كي م  لم  بلغ )  الخقصر:ا بنات 

 يماما ( 15الخلتلم: ذو كي م  يمقد أباا ولم  كمي س  )

ذا محررات قتو  يملي إثباتات أو معلومات وبلانات  لزم استللأاؤذا ويمل شروط الخحة ة الخعامة  المستندات: 
 .وا اصة بكي  الخة

ذو الخب   والختقصا الخ   تقوم به الجمعلة يم  المعلومات والخبلانات يم  ا سرذ واراسة تلك   ا  تمايما:الخب   
 .المعلومات وبلان است قاق ا سرذ لخلمسايمدذ والختسجلي

لخعدا أيمراا   الخكلأا , ويمقاالحد الخ   سثله مستوى الخدخي لخلأسرذ ويحكم يمللها م  خحلخه بصلأة  الخكلأا : د 
 ا سرذ لخلمصرويمات )الخسلع وا دمات( . 

 .ذا م  يمقدت والخد ها و عولها أ د أيمراا ا سرذ يماةي:أسرذ بح 

ذو مستند رسما صاار م  المحكمة المختصة  ثبت إيمالخة المعلي لم   عولهم الإيمالخة:صك   

 .ذو مستند رسما صاار م  المحكمة المختصة  ثبت ذجران الخزوج لخزو ته ويحدا مدذ الهجران الهجران:صك 

 المنلأصي: ذو م  ثبت انلأصالخه يم  زو ته. 
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 لائحة المشتريات 6

ذم م  كان لخد هم معامحت إثبات واستخراج ذو ة و نلة سعوا ة لخدى وزارذ   الخداخللة:أص اب المعامحت بوزارذ 
 .الخداخللة و لم  بت يملها

وذا الخفروط الخوا ب قققها م  قبي  لع المتقدمين لخقبول  لبات تسجللهم ضم   الخعامة:  الخفروط

 Beneficiary file number  – BFNسجحت الجمعلة ومن هم رقم ملف مستلألد  

وذا الخفروط الخوا ب تويمرذا في المستلألد بعد قلدا لخلتم إارا ه ضم   الخة ا تمايملة ا اصة:  الخفروط

 محداذ م  الحا ت الختي تفملها الجمعلة اون الإخحل بالخفروط الخعامة. 

 وذا الخ وابط المحداذ لمدى است قاق المستلألد م  خدمات الجمعلة  سب الخيرنامج المقدم ضوابط ا ست قاق: 

 التسـجيل: الـفصل الثـانـي نـظـام 

 شروط التسجيل لكافة المتقدمي  الثانية:المادة 

 الجنسلة. سعوا ععععة /أن  كون المتقدم- 1

 .  سرذ  ععععة معلح  /أن  كون المتقدم -2

يم كثر و تم الخت كد م    ملحا ةأو ضوا لها ستة أشهر مركز أم الخدوم أن  كون قد م ي يملي إقامة سكنه في   -3
 .أو كون الخ مان ا  تمايما الخ    صر  لخه في المحايمظة الخسك كملكلة   إيجاركيمقد   لا:ذلخك بما 

 تعر ف لخ حب والخ الخبات م  نظام نور أو م  المدرسة. -4

 الجغرافي لخلجمعلة. اق الخن ااخي ععععة/أن  كون المتقدم -5

 الم لوبة.الختعاون مع الجمعلة وتزو دذا بكايمة المعلومات والمستندات   -6

 ا سرذ. وتزو د الجمعلة بكي ما  ستجد في أوضاع بفكي سنو  قد   المعلومات يمند تغل ذا  -7

ك ولخلجمعلة الحل في توثلل  الختي تقوم بها الجمعلة لخلأسرذ والملأا تة(الموايمقة يملي الخزيارات المختللأة )المتلأل يمللها  -8
   متى استديمت الحا ة لخ لخك.
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 لائحة المشتريات 7

 هفي خدمات الجمعلة وريما تها ولخلع لخ ة المتقدم/ععععةفي  الخة الإخحل بأ د الخفروط الخواراذ أيمحا تسقط أ قل -9
 .الحل في الم الخبة بإيمااته

الختوقلع بفكي كتابي او إلخكترولا م  خحل الموايمقة يملي الإقرارات في الخنماذج وصلأ ات ا دمات   -10
الإلخكترونلة يملي ص ة المعلومات المقدمة في  لب الختسجلي وقد   الخبلاناتك يمإن ثبت يمدم ص تها يمللجمعلة  

 اعاذ الإ راتات الخنظاملة الخرسملة  قه.

الموايمقة يملي تلأو ض الجمعلة أوم  سثلها با ستلأسار يم  ص ة المعلومات في أ   هة ذات يمحقة تراذا   -11
 الجمعلة.

 ( ألخلأين ريال سعوا 2000أ   ز د إ الي الخدخي لخللأرا الخوا د يم  ) -12

 رب ا سرذ إلى أ د أيمراا ا سرذ.   لخقسم الخب   ا  تمايما الختوصلة بت و ي الخصر  )الماا  والخعلني( م -13

لخقسم الخب   ا  تمايما ان  ريمع رأ  لخلجنة المختصة بعدم قبول المستلألد  تى وان تويمرت شروط الخقبول  -14
   .الملدانلة الخدراسةيمله بنات يملي مرةلات قسم الخب   ا  تمايملة المبنلة يملي 

لخقسم الخب   ا  تمايما الخريمع لخلجنة المختصة بقبول المستلألد  تى وان لم تتويمر شروط الخقبول لخد ه بنات   -15
 الملدانلة. الخدراسةيملي مرةلات قسم الخب   ا  تمايما المبنلة يملي 

تكون مدذ اراسة  ال المستلألد بعد تقد  الخ لب و اكتمال الخ لبات خحل شهرك و   صر  لخلمستلألد  -16
 بأثر ر عا.  

 يحل لخلجمعلة ريمع بلانات المستلألد   لخلمركز الخو ني لختنملة الخق اع غ  الخر ا ولخلجهات ذات الخعحقة  . -17

 المستفيدين  فالثالثة: تصني المادة

 الخلأرا الخوا د با سرذ تصنلف يمتات المستلألد   م  خدمات الجمعلة ويمل مستوى اخي 

 الحد ا يملي لخدخي الخلأرا  الحد ا انى لخدخي الخلأرا  الخلأتة
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 لائحة المشتريات 8

ريال سعوا  750 صلأر ريال سعوا  أ  

ريال سعوا  751 ب ريال سعوا  1350   

ريال سعوا  1351 ج ريال سعوا  1800   

ريال سعوا  1801 ا ريال سعوا  2000   

ريال سعوا  2001 غ  مست ل   غ  محدا  

 

 :التسجيل للمتقدمي حسب الحالة ط الرابعة: شرو المادة 

 الأسرة: رب الحالة الأولى: 
 من لديه أسرة ويثبت ذلك عن طريق برنت من الخدمات المطورة من أبشر.  - 1
 المتقدمي. أن تنطبق عليه شروط تسجيل كافة  - 2
 تخصه.أن يحضر المستندات التي  - 3

 الحالة الثانية: الارملة: 
 وفاة الزوج.  أن تحضر ما يثبت- 1
 المتقدمي. أن تنطبق عليها شروط كافة   - 2
 تخصها.أن تحضر المستندات التي  - 3
 

 الحالة الثالثة: المطلـقة: 
 المختصة.من ثبت طلاقها بصك شرعي صادر من المحكمة  - 1
 . الرجعية(طلاق  )في  ميلاديةأن يكون قد مضى على الطلاق ثلاثة أشهر  - 2
 المتقدمي. أن تنطبق عليها شروط كافة   - 3
 تخصها.تحضر المستندات التي  أن  - 4
 



 
  

 

 

9 

 لائحة المشتريات 9

 الحالة الرابعة: المعلقة: 
 الجمعية. أن تحضر ما يثبت تعليقها من جهة ذات اختصاص أو ثبت لدى  - 1
 المتقدمي. أن تنطبق عليها شروط كافة   - 2
 تخصها.أن تحضر المستندات التي  - 3

 المتغيب:أسرة الحالة الخامسة:  
 الجمعية.أن تحضر ما يثبت تغيب عائلها بصك شرعي صادر من المحكمة المختصة أو ثبت لدى  - 1
 المتقدمي. أن تنطبق عليها شروط كافة   - 2
 تخصها.أن تحضر المستندات التي  - 3

 السجناء:أسر الحالة السادسة: 
أو تحضر ما يثبت إيقافه لأكثر من ثلاثة أشهر  بسجنه،أن يصدر بحق السجي حكم شرعي يقضي  - 1

 ميلادية
 المتقدمي.أن تنطبق على الأسرة شروط كافة  - 2
 تخصها.أن تحضر المستندات التي  - 3

 :  النفسي أو المدمن  الحالة السابعة: المريض
ويكون مترجما إلى اللغة العربية   ( )متخصصأن يثبت بتقرير طبي ساري المفعول من مستشفى حكومي  - 1

من تاريخ   ميلاديةيثبت عجزه عن العمل مع تقدير اللجنة الاجتماعية ولا تتجاوز صلاحيته سته أشهر 
 إعداده , وإذا تعذر إثبات ذلك فللجنة الاجتماعية أن تحيل ملفه إلى الإدارة لاتخاذ القرار المناسب . 

والمساعدات باسم زوجته أو أحد ابناءه بقرار   ةملف الأسرة باسمتغيير مسار تسجيل  يحق للجنة الاجتماعية  - 2

  .داخلي

 المتقدمي. أن تنطبق عليه شروط كافة   - 3
 تخصه.أن يحضر المستندات التي  - 4

 عائل: بلا  الحالة الثامنة: أسرة
 يعيلها.أن تحضر الأسرة ما يثبت أنها بلا عائل   - 1
 المتقدمي.أن تنطبق على الأسرة شروط كافة  - 2
 تخصها.أن تحضر المستندات التي  - 3
 يعيلها. أن يكون تسجيل الاسرة باسم العائل الذي  - 4
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 لائحة المشتريات 10

 الحالة التاسعة: المعاق: 
ويكون مترجما إلى اللغة العربية وعجزه   حكومي،أن يثبت إعاقته بتقرير طبي ساري المفعول من مستشفى  - 1

تعذر    وإذامن تاريخ إعداده    ميلاديةولا تتجاوز صلاحيته ستة أشهر    الاجتماعية،عن العمل مع تقدير اللجنة  
 المناسب.ذلك فللجنة الاجتماعية أن تحيل ملفه إلى الإدارة لاتخاذ القرار 

 المتقدمي. أن تنطبق عليه شروط كافة   - 2
 أن يحضر المستندات التي تخصه.   - 3

 الحالة العاشرة اليتيم: 
 عام. 15ألا يزيد عمرة عن - 1  

 أن يحضر شهادة وفاة الوالد - 2   
 سجل الأسرة.  - 3  
 اثبات لمقدار الدخل  - 4  
 تعريف من نظام نور  - 5 
 .الحساب البنكي لليتيم أو للوكيل الشرعي مع احضار الوكالة الشرعية - 6 

 الحالة الحادية عشر: المنفصل :     

 إثبات طلاقة عن زوجته.- 1  
                     إثبات النفقة على الأبناء ) في حال وجود أبناء( - 2  

 : امسةالمادة الخ

 حالات الإيقاف المؤقت والاستبعاد من الجمعية 

 :أولا: حالات الإيقاف المؤقت •

 .نزاذة وأمانة الخعاملينثبوت الإساتذ بالخقول   د منسوبي الجمعلة كالخسب والخفتم والخقدح في − 1

 .أو الخبلبلة يمند توز ع المسايمدات  الخفغبكإثارذ − 2

 الخت ا ي وا ايمات الخكاذب لخل صول يملي منايمع إضايملة أو أكثر مما خصو لخه − 3

 .در الخعقوبة لجملع الحا ت الخسابقة م  قبي الجنة ا  تمايملة بما تراا مناسب ا لخلمخالخلأةتق -4
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 لائحة المشتريات 11

م  تار خ تسللمه ا وراق الم لوبة  ملحا ةفي  ال تأخر المستلألد يم  تجد د ا وراق الم لوبة  د أقصي شهر − 4
 .)اون يم ر مقبول( ويمند تكرار ذلخك  قدر مد ر الجمعلة أو م   نوب يمنه الإ رات المناسب

يم  مرا عة الجمعلة أو يمدم الخرا يملي اتصا تها اون يم ر   ملحا ةانق اع المستلألد بمدذ أقصاذا ثحثة أشهر − 5
 .الختنلأل  د ر الم قدرا   من قاكأو ميرر 

في  ال وصول معلومة تلألد بعدم ان باق شروط ا نتساب يملي إ دى ا سر المنتسبة و تم الختثبت م   − 6
 .نة ا  تمايملةلجالمعلومة في مدذ قداذا الخ

 الجمعية:ثانيا: حالات الاستبعاد من •

 .ا رملة أو الم لقةزواج − 1

لخعدم    الخسج  وبعدذا  ستبعدم  خرو ه م     ملحا ةأشهر    6يملع ي مهلة    لخد ه يمميكان  إذا    خروج الخسجين− 2
  يمدمهاك تم اراسة  الخة ا سرذ لخلت كد م  است قاقها لخلمسايمدذ م   يملله وإذا لم  ك  لخد ه يمميان باق الخفروط 

 بالجمعلة. شروط الختسجليوتسجللهم إذا ان بقت يمللهم 

 .انتقال ا سرذ إلى خارج الخن اق الجغرافي لخلجمعلة− 3

 .ا سرذ الختي تقوم بالختحيمب والختزو ر في ا وراق الخثبوتلة أو إيم ات معلومات غ  ص ل ة− 4

 سنح مهلة ثحثة أشهر  ستكمال ت بلل اشترا ات ا رملة وا  تام. ويماذ المستلألد يمند − 5

 .قس  المستوى المعلفا لخلأسرذ وتجاوز الخدخي  د الخكلأا  في  ال− 6

 .ثبوت يمواذ المتغلب  سرته بعد اراسة  الخته− 7

 .إذا ر ع زوج المعلقة إلخلها–8
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 لائحة المشتريات 12

 الفصل الثالث 

 المستنـدات المطلوبـة 

 :المستندات الم لوبة م  كايمة المتقدمين: سادسةالمادة ال 

 .الهو ة الخو نلة )مع صورذ  د ثة( لخلم ابقةأصي ) 1

 .أصي سجي ا سرذ )مع صورذ  د ثة( لخلم ابقة) 2

الخراتبك والخت ملنات ا  تمايملةك  الختقايمدك  ا  تمايماكتعر ف  د   بمقدار اخي رب ا سرذ )الخ مان (3
 وتعر ف راتب م  نظام نور(  

 سار  الملأعول ا صي مع الخصورذ لخلم ابقة. م  منصة إيجار صك ملكلة المنزل أو يمقد إيجار  (4

 شهااذ ملحا ا بنات الخ    لم تتم إضايمتهم في سجي ا سرذ ا صي مع صورذ  د ثة لخلم ابقة.(5

 ( صورذ م  الحساب الخبنكا.6

 ( اثباتات لخلد ون في  ال و وا ا ون يملي المتقدم/عععة. 7

 يمنوان المنزل وأرقام الختواصي. (8

 (.للأرملة والمطلقة والمعلقة وأسرة المتغيب وأسر السجناء)المستندات الإضافية 

 مع الخصورذ لخلم ابقة( )ا صيشهااذ ويماذ لخلزوج (9

 مع الخصورذ لخلم ابقة( )ا صيصك  صر الخورثة (10

وإيمالخة ا و ا(. أما إثبات المتغلب   − حقها -تغلب زو ها − تعللقها   −إ  ار ما  ثبت )يمدم زوا ها( 11
 الخ مان ا  تمايما(. −)إثبات محكمة

 .الخسج  ايمااذ م )12
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 لائحة المشتريات 13

 الرابع: الفصل 

 المشروعات وأنشطة الجمعية 

ا نف ة والخيرامج المعتمدذ والختي عدم ا يمراا وا سر المسجلة يملها ويمل  تقدم الجمعلة مجمويمة م  : بعةالمادة السا
 الخ وابط والخفروط والخلأتات الختالخلة:

  برنامج المسايمدات الخنقد ة الخ ارةة برنامج كلأالخة )مخصو مالي اور (
برنامج المسايمدات الخعلنلة وتفمي ا  هزذ وا ثاث والخغ ات   الخيرامج الختنمو ة والإسكان

 والمحبع ونحوذا
  المسايمدات الخنقد ة )الخزكاذ(

 
 الخلأقرذ ا ولى: برنامج كلأالخة

 شروط الخيرنامج   
 أن  كون المستلألد ضم  يمتات مستلألد  الجمعلة. .1

   ضوابط ا ست قاق
 كلأالخة ا  تام   .1

 . ( ريال سعوا 250 ديمم الخلتلم بمبلغ شهر  قدرا ) ▪
 صر  مبلغ يملي  سب رغبة المتيرع  قدرا ويخصصه لخلتلم معين   ▪

 
 أسرذ سجين(  -كلأالخة ا سر )ا راميك الم لقاتك أسرذ الخعا زك ذو  ا  تلا ات ا اصة .2

 ك ريال لخلفهر 500كلأالخة شهر ة بقلمة  ▪
 صر  مبلغ يملي  سب رغبة المتيرع  قدرا ويخصصه لمستلألد معين   ▪

 كلأالخة يمح لة    -3
 ريال لخلفهر1000كلأالخة شهر ة بقلمة 

 : الخيرامج الختنمو ة والإسكان الخثانلةالخلأقرذ 
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 لائحة المشتريات 14

   ضوابط ا ست قاق
 أن  كون المستلألد ضم  إ دى الحا ت ا  تمايملة والخلأتات الختالخلة: .1

 ا  كا رامي يمتة أك بك ج ▪
 أن تن بل يملي المستلألد شروط وزارذ الإسكان )الخسك  الملسر( ا اص بالخبنات.  .2
 أن  كون المنزل م لك لخلمستلألدك بمو ب صك الملكلة أو يماتورذ الخكهربات. .3
 و وا تقر ر ذندسا  ثبت  ا ة الخسك  لخلترملمك مع تقد ر قلمة الختكللأة. .4
م  قلمة المنزل الختقد ر ة وفي  الخة زيااذ الختكللأة يم  ذلخك يمللزم ريمع   %50الحد ا يملي لخلترملم  كون  .5

 لب استثنات مقدم م  المد ر الختنلأل   لخرةلع مجلع إاارذ الجمعلة موض ا  يمله ميررات ا ستثنات أو  
 تت مي ا سرذ ذ ا الخزيااذ. 

في  الخة قمي ا سرذ  زت م  الختكللأة يمتقوم بديمع ما  ترتب يمللها لخلمقاول مقدما  وذ ا شرط الموايمقة   .6
 الخنهاةلة يملي الخترملم.

 أ  تكون ا سرذ قد استلأاات م  ذ ا ا دمة سابقا. .7
 

   المستندات الم لوبة
تقد   لب ا دمة لخلجمعلة م  قبي المستلألد أو م  قبي إاارذ الخريما ة ا  تمايملة موض ا  به  ا ة   .1

 المنزل لخلصلانة أو الخترملم.
 إريماق ما  ثبت ملكلة المنزل. .2
 إريماق وصف يممي موض ا  يمله ا يممال الم لوبة بالختلأصلي م  مكتب ذندسا. .3
 إريماق يمرض سعر با يممال الم لوبة م  قبي  هة مختصة مرخصة في مجال الخبنات. .4

 
 الخلأقرذ الخثالخثة: المسايمدات الخنقد ة )الخزكاذ(

 ريال 500مبلغ الخصر    )ب(و )أ(ذ /يمتة المستلألد-
 ريال400يمتة المستلألد/ذ )ج( مبلغ الخصر   -
 ريال300المستلألد/ذ )ا( مبلغ الخصر  يمتة  -
 صر  مبلغ يملي  سب رغبة المتيرع يخصصه و قدرا  شخاص معلنين   -
 

 الخلأقرذ الخرابعة: المسايمدات الخنقد ة الخ ارةة
 *ضوابط صر  المسايمدات الخنقد ة الخ ارةة
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 لائحة المشتريات 15

 تصر  في  دوا إمكانلات الجمعلة وتويمر الخفروط-
 قدا لجنة الخريما ة  جم المسايمدات بنات يملي رأ  الخبا  /ععة  -     

 : المسايمدات الخعلنلة  امسةالخلأقرذ ا 
 ضوابط ا ست قاق

 ( اأن تكون ا سرذ ضم  يمتات )أ.ب.ج. .1
 الماضلة. الخسنةأ   كون الجهاز الم لوب قد تم صريمه لخلأسرذ خحل  .2
 إمكانلة إصح ه في  الخة و واا.يمدم يمدم تويمر الجهاز لخدى ا سرذ أو  .3
نك مكنسة ا  هزذ الخكهرباةلة الختي تقدمها الجمعلة  سب تويمرذا ذا )مكلفك ثح ةك غسالخةك يمر  .4

 كهرباةلة(
وتقدم ويمل الجدول الختالي الخ    وضح الحد ا يملي م  ا  هزذ الختي سك  تقدسها لخلأسرذ الخوا دذ   .5

 ويمل يمدا أيمرااذا ومع مرايماذ ا تلا اتهم لها وذا كالختالي: 
 

 ا  هزذ الخكهرباةلة
 مكنسة يمرن  غسالخة  ثح ة مكلف يمدا أيمراا ا سرذ 

( أيمراا  4م  )
 وأقي 

 مكنسة 1 يمرن  1 غسالخة 1 ثح ة1 مكلف1

 مكنسة 1 يمرن  1 غسالخة 1 ثح ة1 مكلف2 (9( إلى )5م  )

 مكنسة 1 يمرن  1 غسالخة 1 ثح ة1 مكلف3 ( يم كثر 10م  )

  كسوذ.. إل مسايمدات يملنلة أخرى :سلةك  
  الخكملة  يمدا أيمراا ا سرذ 

  صنف/كرتون  1 ( أيمراا وأقي3م  )
  صنف/كرتون  2 (7( إلى )4م  )
  صنف/كرتون  3 ( يم كثر 8م  )

 
   المستندات الم لوبة

 تقد   لب إيمانة ا دمة لخلجمعلة م  قبي المستلألد أو م  قبي إاارذ الخريما ة ا  تمايملة.  .1
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 لائحة المشتريات 16

 عامة : أحكام الخامسالفصل 

 المااذ الخعاشرذ: أ كام يمامة

 بعد خروج المستلألد م  الخسج   تم استمرار الخصر ك لمدذ ثحثة أشهر ملحا ة.  -1
   تم قبول  لبات المتقدمين وتزو دذم بالمستندات الم لوبة إ  بعد إ رات    مكتلم )الخقبول مبدةلا (  -2

دا ت ابل شروط الختسجلي يملله م  يمدمه  .يح 
 بفكي نهاةا.  استحم الخ لب م  الجمعلة    عني قبولخه  -3
الجمعلة غ  م لزمة بإيمااذ أوراق المتقدم في  الخة يمدم قبول  لبهك و بد م  إيمهام المتقدم وأخ  تعهد    -4

 يملله ب لخك. 
 يجب أن تكون ا وراق المقدمة لخلجمعلة  د ثة وواض ة ولم سض يمللها أكثر م  ثحثة أشهر ملحا ة.  -5
  تم قد   الخبلانات لخكي مستلألد وتابع بفكي سنو  قبي نها ة الخسنة الملحا ة. -6
  لزم الخوكلي بإ  ار وكالخة شريملة صاارذ م  كتابة الخعدل  ستحم المسايمدات نلابة يم  المستلألد    -7

 الخعا ز يم  الح ور. 
ك يمإن بمركز أم الخدوملخو أنف ت  علة خ  ة متخصصة بإ دى الحا ت الختي تريماذا  علة الخير ا   ة   -8

لخلجمعلة الحل في إ الخة ذ ا الحا ت بعد الختنسلل رسملا  مع تلك الجمعلة المتخصصة بقبول الحا ت  
 استقبال  لبات  د دذ في الجمعلة ويمرويمهاك له ا الحا ت.  أو ا ستمرار أو يمدم الختي قول يمللهمك 

لخلمستلألدات والختابعات م  شرط الجنسلة الخسعوا ة الخزو ات ا  نبلات والم لقات وا رامي    ستثنى -9
  زواج سعوا ين. 

 ذ ا الخحة ة تعتمد الختقو  الملحا  لخلصر  تقوسا  معتمدا  لها.  -10
 في  ال أن لخلأسرذ منزلخين في ن اقين مختللأين يملخ  بتسجلله في أ د الخن اقين. -11
 .رم انشعبان و إ قا  الخت د   والختسجلي في شهر  -12
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 لائحة المشتريات 17

 . . أتعهد أنا: ...........................................
 ............... سجي مدلا............................. 

 
يملي  ة ة   أ لعت  مع  أنني  الخعحقة  تنظلم  ا دمات  سلاسة  وتقد   المستلألد   

ك كما يحل لخلجمعلة بأم الخدومك كاملة بت د ثاتها في  علة الخير  وصر  المسايمدات لهم
ريمع بلانات الخديمم المقدم لي إلى المركز الخو ني لختنملة الخق اع غ  الخر ا أو الجهات  

م     مص لة وما  لز الخاا ة أو  المذات الخعحقة ويحل لخلجمعلة الخب   يم   الختي سوات  
 ذلخك.

كما يحل لخلجمعلة الختصو ر سوآت المنزل أو المسايمدات الخعلنلة المقدمة لي يمند  ا تها  
 لخ لخك.

 
  

  الاسم
 

ــخ    ــ ــ ـــ ــ ـ ــ ـ ــ ــ ـ ــ  التاريـ
 
 
 

 البصمة
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 لائحة المشتريات 18

 

 قائمة المحتوى 

 الخصلأ ة المحتوى 
 1 المقدمة   
 2   تا ول: الختعر لأاالخلأصي 
 3 الملأراات الخواراذ في الخحة ة  ا ولى: المااذ 

 4 شروط الختسجلي لخكايمة المتقدمين  الخثانلة:المااذ  الختسعجلي:الخعلأصي الخثعانعا نعظعام 
 5 المستلألد    ف الخثالخثة: تصنل المااذ
 6   الختسجلي لخلمتقدمين  سب الحالخة طالخرابعة: شرو المااذ 

 8   وا ستبعاا م  الجمعلة ا ت الإ قا  المؤقت المااذ ا امسة 
 9  المستنعدات الم لوبعة الخلأصي الخثالخ 

 10   المستندات الم لوبة م  كايمة المتقدمين :سااسةالمااذ الخ
 10  وأنف ة الجمعلة الخرابع: المفرويمات الخلأصي 

 11   المعتمدذ الختي عدم ا سر المسجلة يملها فار عتقدم الجمعلة مجمويمة م  ا نف ة والم :بعةالمااذ الخسا
 12   الخلأصي ا امع: نظام تقد  ا دمات 

 13 الإيمانات الخعلنلة والخنقد ة والمسايمدات الخ ارةة     صر  الخثامنة:المااذ 
 14   أ ععكعام يمعامععة :الخلأصي الخساا 
 15  أ ععكعام يمعامععة
 16 قاةمة المحتوى  

 

 

 

 


