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إجراءات استرداد الحوالات الواردة من المتبرعين         عن طريق الخطأ

خطـاب رسمي
من الشخص صاحب التحويــل الخاطئ

1

يثبت فيه مبلغ التحويل الخاطئ والتوصية 

فيـــه من المديـــر التنفيـــذي بإرجـــاع المبلغ 

إنشـــاء محضـر

2
الإجراءات الإدارية

1
التأكد من وجود 

المبلغ فعلياً 

بالحساب

3
عمل سند صرف 

للمبلغ كاملاً

2

تسجيل المبلغ على 

على  التزامـــات  أنه 

الجمعيـــة بحســـاب 

وصافي  الالتزامات 

التزامات   = الأصول 

متداولة 
# اثبات وصول المبلغ= 

**من حـ/البنك 

**إلي حـ/ الالتزامات

( مبالـــغ مســـتحقة إلى 

جهات ذات علاقة).

4

المبلغ  إعادة تحويل 

كامـــلاً علـــى نفس 

المحـــول  الحســـاب 

منه
# المعالجة المحاســـبية 

للعملية=:

**من ح/التزامات

( مبالـــغ مســـتحقة إلى 

جهات ذات علاقة)

** إلى ح/البنك 

الإجراءات المحاسبية


